Оператор ПК, Ярославская область
Основная информация
ООО " ФДМ" 
от 15 000 до 20 000 р.
28.03.2019
Вакансия работодателя
Данные вакансии проверены 
Адрес места работы 
Ярославская область, г. Ярославль, Ленинградский проспект
Дом: 33 
Информация о регионе 
Дополнительная информация по вакансии: 
В торгово-производственную компанию ООО « ФДМ»
( оптовая продажа ДСП и мебельной фурнитуры),
в связи с расширением требуется оператор ПК (возможно без опыта работы).
Данные по вакансии
График работы: Полный рабочий день 
Тип занятости: Полная занятость 
Количество рабочих мест: 1 
Премии и бонусы
Вид премии: Ежемесячная премия 
Размер премии: 15000 р. 
Контактная информация
Контактное лицо: Ольга 
Телефон : 
8-903-692-23-99 
Эл. почта : 
kadr@fdm76.ru 
Должностные обязанности
Ведение заявок клиентов, разнообразной корреспонденции в виде накладных, счетов и других документов; 
Архивирование и ведение всей документации;
Работа с прикладной оргтехникой;
[bookmark: _GoBack]Составление отчетов.
 
Требования к кандидату
Требования: 
Хорошее знание компьютера и всей оргтехники;
Исполнительность;
Знание офисных программ и 1С (желательно);
Внимательность и усидчивость;
Наличие навыков по работе с базами данных.
 
 
Образование: Среднее профессиональное 

