Специалист по документообороту, Ярославская область
Основная информация
ООО "Сферагрупп" 
от 24 000 до 26 000 р.
18.10.2018
Вакансия работодателя
Адрес места работы 
Ярославская область, г. Ярославль, Некрасова улица
Дом: 11 
Информация о регионе 
Пожаловаться 
Данные по вакансии
График работы: Полный рабочий день 
Тип занятости: Полная занятость 
Количество рабочих мест: 1 
Карьерный рост: 
Существует возможность развития как в профессиональном плане, так и в личностном.
Контактная информация
Контактное лицо: Ольга 
Телефон : 
+74852681437 
Эл. почта : 
sfera-group.hr@yandex.ru 
Должностные обязанности
Прием и обработка входящей и исходящей документации, оформление и спровождение договоров и сделок, контроль сроков исполнения обязательств.
Требования к кандидату
Требования: 
Ответственность, внимательность к деталям, минимальное знание ПК. 
Социальный пакет
Обучение
Готовность к переобучению: переобучение есть 
Наличие стипендии: нет стипендии 
Условия обучения: 
Знакомство с рабочей программой предусмотрено.

